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	         От 12.12.2012 № 897
	

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» на территории Кумылженского муниципального района
	


Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области от 17.10.2012 № 750 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, а также Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг в новой редакции»
постановляю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на организацию розничного рынка" на территории Кумылженского муниципального района.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит обнародованию путем размещения в МКУК «Кумылженская межпоселенческая центральная библиотека им. Ю.В.Сергеева», а также размещению на сайте Кумылженского муниципального района в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы по экономике - начальника отдела экономики, торговли и бухгалтерского учета администрации Кумылженского муниципального района Разуваеву Л.Н.
Глава Кумылженского

муниципального района


                          Г.А.Шевцов

Начальник правового отдела                                                И.И.Якубова

	
	УТВЕРЖДЕН 

Постановлением администрации 

Кумылженского муниципального района                                                   

от 12.12.2012 №  897


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на право организации розничного рынка» 
I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче в установленном порядке разрешений на право организации розничного рынка и определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (административных действий), порядок их выполнения при предоставлении муниципальной услуги по выдаче в установленномпорядке разрешений на право организации розничного рынка.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются юридические лица, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел экономики, торговли и бухгалтерского учета администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области (далее – Отдел).

Место нахождения Отдела:

403402 Волгоградская область, Кумылженский район, улица Мира, 18 

Телефоны:

(84462) 6-2351 - отдел экономики, торговли и бухгалтерского учета администрации Кумылженского муниципального района;

(84462) 6-1489 – консультант по развитию потребительского рынка и защите прав потребителей отдела  экономики, торговли и бухгалтерского учета администрации Кумылженского муниципального района, Потапов Юрий Владимирович;

- электронный адрес: ra_kuml@volganet.ru
График (режим) работы отдела: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов, с перерывом на обед с 12.00 до 13.00 часов в соответствии с Правилами внутреннего распорядка администрации.

Прием документов на получение разрешения, выдача разрешения, направление уведомлений о приеме заявления к рассмотрению, о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов, о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения осуществляется по адресу: 403402 Волгоградская область, Кумылженский район, улица Мира, 18 

Адрес официального сайта администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области в сети Интернет: www.kumadmin.ru
1.3.2. Порядок, формы и место размещения информации о муниципальной услуге.

1.3.2.1. Информирование граждан о муниципальной услуге осуществляется непосредственно в помещении администрации Кумылженского муниципального района на информационных стендах и при личном консультировании специалистом Отдела, ответственным за выдачу разрешения, с использованием средств телефонной связи, с использованием средств массовой информации.

1.3.2.2. На информационном стенде Отдела размещаются следующие информационные материалы:

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- Административный регламент с приложениями;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- график приема для консультаций о предоставлении муниципальной услуги, номер факса, адрес электронной почты.

1.3.2.3. При личном обращении заявителя специалист, ответственный за выдачу разрешений, информирует:

- об условиях и правилах предоставления муниципальной услуги;

- об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- об обязательствах получателя муниципальной услуги.

1.3.2.4. В любое время с момента приема документов на выдачу разрешения на право организации розничного рынка заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги по телефону или посредством личного посещения Отдела.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.2.5. Иные вопросы рассматриваются специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, только на основании соответствующего письменного обращения, направленного почтой.

1.3.2.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Отдела подробно и в вежливой форме информирует обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника Отдела, принявшего телефонный звонок.

1.3.2.7. При невозможности специалиста Отдела, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.2.8. Получить муниципальную услугу возможно посредством многофункционального центра (МФЦ) при условии составления соглашения между многофункциональным центром (МФЦ) и администрацией Кумылженского муниципального района.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги:  «Выдача разрешений на право организации розничного рынка»  (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом экономики, торговли и бухгалтерского учета администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области.

2.2.2. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной  услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия  указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа.  Действие пункта 3 статьи 7 Федерального закона № 210 – ФЗ от 27.07.2010 г. не распространяется  на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими. 

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на право организации розничного рынка (далее - разрешение);

- отказ в выдаче разрешения;

- продление срока действия разрешения;

- переоформление разрешения;

- приостановление действия разрешения;

- возобновление действия разрешения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения не может превышать тридцати календарных дней со дня поступления заявления. В случаях продления срока действия разрешения или его переоформления срок принятия решения не может превышать пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления. Решение о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении оформляется соответствующим муниципальным правовым актом.

2.4.2. Срок направления (вручения) уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения составляет не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

- Федеральным законом от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации" (опубликован:"Российская газета", N 1 от 10.01.2007 г.; «Собрание законодательства Р.Ф.» от 01.01.2007 г. №1 (1ч.), ст. 34);
- Федеральным законом от  27.07.2010г. г.  N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (опубликован:"Российская газета", N 168, от 30.07.2010г.; «Собрание законодательства Р.Ф.» от 02.08.2010г. №31, ст. 4179);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка" (опубликовано:"Российская газета", N 52, от 15.03.2007г.; «Собрание законодательства Р.Ф.» от 19.03.2007г., №12, ст. 1413);
- Законом Волгоградской области от 18.05.2007 N 1469-ОД "О деятельности розничных рынков на территории Волгоградской области" (опубликован: "Волгоградская правда" №92 от 23.05.2007г.);
- постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 04.05.2007 N 722 "Об организации розничных рынков на территории Волгоградской области" (опубликовано: "Волгоградская правда" №87 от 16.05.2007г.);

- постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 16.05.2008 N 611 "О внесении изменения в постановление Главы Администрации Волгоградской области от 04.05.2007 N 722 "Об организации розничных рынков на территории Волгоградской области" (опубликовано "Волгоградская правда", N 87, 21.05.2008).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

и обязательных для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем

2.6.1. Заявление с указанием:

- полного и (в случае если имеется) сокращенного наименования, в том числе фирменного наименования, и организационно-правовой формы юридического лица, места его нахождения, места расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственного регистрационного номера записи о создании юридического лица и данных документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационного номера налогоплательщика и данных документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- типа рынка, который предполагается организовать.

2.6.2. Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов, в случае если верность копий не удостоверена нотариально).

2.6.3. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица.

2.6.4. Удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Документы, указанные в подпунктах 2.6.1, 2.6.2, представляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в подпунктах 2.6.3, 2.6.4, запрашиваются Отделом в Управлении Федеральной налоговой службы по Волгоградской области, Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- неправильное заполнение заявления;

- отсутствие необходимых прилагаемых к заявлению документов или одного из них.

2.8. Исчерпывающий перечень основанийдля
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю являются:

-   отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок, в соответствии с Планом организации розничных рынков на территории муниципальных районов и городских округов Волгоградской области, утвержденным постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 4 мая 2007 г. N 722 "Об организации розничных рынков на территории Волгоградской области" (далее - План);

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, Плану;

- подача заявления с нарушением установленных требований, а также представление документов, содержащих недостоверные сведения.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных
 для предоставления муниципальной услуги

           2.9.1. Получение других услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

 или иной платы, взымаемой за предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Государственная пошлина и иная  плата за выдачу разрешения на право организации розничного рынка не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления услуги

2.11.1. Максимальные сроки ожидания и продолжительности приема заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением услуги:

а) время ожидания в очереди для получения информации (консультации) не превышает 15 минут;

б) время ожидания в очереди для подачи документов не превышает 45 минут;

в) время ожидания в очереди для получения документов не превышает 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Заявление на выдачу разрешения регистрируется специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в день поступления после проведения проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга

2.13.1. Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в специально оборудованном для этих целей помещении в соответствии с графиком работы Отдела администрации Кумылженского муниципального района.

2.13.2. Для ожидания приема заявителям (их представителям) отводятся места, оборудованные стульями, столами. На столах находятся писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки).

2.13.3. Рабочие места муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Отделу обеспечен доступ к сети Интернет, выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для организации работы по предоставлению муниципальной услуги.
2.13.4 В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения. Также создаются условия для беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к местам предоставления муниципальной услуги. Обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, входа и выхода из здания, в котором предоставляется муниципальная услуга. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов.

Предусматривается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

В случае если существующее здание учреждения, оказывающего муниципальную услугу, полностью не приспособлено с учетом потребностей инвалидов, до реконструкции или капитального ремонта здания принимаются согласованные с Кумылженской районной организацией Волгоградской областной организации Общероссийской общественной организации «Всероссийское общество инвалидов» меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо обеспечивается предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Должностными лицами учреждения оказывается необходимая помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показателем доступности муниципальной услуги является:

- размещение на портале государственных и муниципальных услуг Волгоградской области в разделе "Администрация Кумылженского муниципального района";
- возможность получения заявителями муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством, по выбору заявителя;

- возможность предоставления муниципальной  услуги в многофункциональном центре (МФЦ) при условии составления соглашения между многофункциональным центром и администрацией Кумылженского муниципального района.

2.14.2. В Отделе должна размещаться полная информация об услуге на информационных стендах,  доступных для всех посетителей:
- информация о муниципальной услуге, порядке и сроках ее предоставления;

- сведения о местонахождении, о графике (режиме) работы, контактных телефонах, адрес официального интернет-сайта и электронной почты администрации Кумылженского муниципального района;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- типовые формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.3. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении полного пакета документов для получения муниципальной  услуги не должно быть более 2 – х раз (подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и получение результата предоставления муниципальной услуги).

2.14.4.Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги не должно превышать 15 минут.
2.14.5.  Показатели качества муниципальной услуги:

- увеличение количества заявителей, обратившихся за получением муниципальной услуги;

- удовлетворенность заявителей результатом предоставленной муниципальной услуги;

- положительные результаты проверок качества предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

2.14.6. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде:

- подача заявления в электронном виде в порядке, установленном пунктом 2.6 административного регламента;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса;

- получение результата муниципальной услуги в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги предусматривает выполнение следующих административных процедур:
- обращение заявителя;

-прием и проверка документов;

-оформление уведомления о приеме заявления к рассмотрению на выдачу разрешения на право организации розничного рынка по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту (далее - уведомление о приеме заявления) или уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту (далее - уведомление об устранении нарушений);

-издание постановления администрации Кумылженского муниципального района о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка);

-оформление и выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Волгоградской области по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту (далее - разрешение);

-продление, приостановление срока действия разрешения, переоформление и аннулирование разрешения;

- хранение дела;

-направление информации о выданныхразрешениях в Администрацию Волгоградской области;

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении N 8 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Сведения о муниципальном служащем ответственном за выполнение административного действия

3.2.1. Лицом, осуществляющим выполнение административных действий, является специалистпо развитию потребительского рынка и защите прав потребителей отдела экономики, торговли и бухгалтерского учета администрации Кумылженского муниципального района (далее специалист Отдела).

3.3. Обращение заявителя.

3.3.1. Основанием для исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Отдел с целью получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Специалист Отдела обязан разъяснить заявителю порядок и сроки предоставления муниципальной услуги, сообщить перечень необходимых документов и основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения административной процедуры - не более 15 минут.

3.4. Прием и проверка документов.
3.4.1. Основанием для исполнения административной процедуры является направление (представление) заявителем в Отдел заявления по форме согласно приложению 1 и пакета документов, необходимых для выдачи (продления, переоформления) разрешения.

Специалист Отдела проверяет наличие всех необходимых документов согласно Федеральному закону от 30 декабря 2006 г. N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации".

После проверки заявления и приложенных к нему документов специалист Отдела регистрирует принятое заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции, проставляет регистрационный номер и дату регистрации на заявлении. В журнал регистрации вносит запись о дате приема заявления, наименовании заявителя.

3.5. Оформление уведомления о приеме заявления или уведомления об устранении нарушений.

3.5.1. Основанием для исполнения административной процедуры является регистрация заявления с приложенными к нему документами.

После регистрации заявления специалист Отдела оформляет уведомление о приеме заявления и передает его на подпись заместителю главы по экономике – начальнику отдела экономики, торговли и бухгалтерского учета администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области (далее - заместитель главы по экономике).

В случае если заявление не оформлено в соответствии с установленными требованиями, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, специалист Отдела оформляет уведомление об устранении нарушений и передает его на подпись заместителю главы по экономике.

В течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления с приложенными к нему документами, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления или уведомление об устранении нарушений лично или посредством почтовой связи.

Срок исполнения административной процедуры не должен превышать одного дня.

3.6. Издание постановления администрации Кумылженского муниципального района о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения).

3.6.1. Основанием для исполнения административной процедуры является решение заместителя главы по экономике о подготовке проекта постановления администрации Кумылженского муниципального района о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения).

Срок подготовки и издания постановления администрации Кумылженского муниципального района о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения) устанавливается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.7. Оформление и выдача разрешения.

3.7.1. Основанием для исполнения административной процедуры является издание постановления администрации Кумылженского муниципального района  о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения.

Специалист Отдела оформляет уведомление о выдаче разрешения по форме согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту или уведомление об отказе в выдаче разрешения по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту, которое подписывается Главой Кумылженского муниципального района, заверяется печатью и регистрируется в журнале исходящей корреспонденции.

Специалист  Отдела оформляет разрешение, которое подписывается Главой Кумылженского муниципального района, заверяется печатью и регистрируется в журнале регистрации выдачи разрешений на право открытия розничного рынка по форме согласно приложению 7 к настоящему административному регламенту (далее - журнал регистрации).

В разрешении указываются:

наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

полное и (или) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;

тип рынка;

срок действия разрешения;

идентификационный номер налогоплательщика;

номер разрешения;

дата принятия решения о предоставлении разрешения.

Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

Заявители, получившие разрешение на право организации розничного рынка, приобретают статус управляющей рынком компании.

Разрешение подписывается Главой Кумылженского муниципального района и заверяется печатью администрации Кумылженского муниципального района.

В срок не позднее трех дней специалист Отдела вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование такого отказа.

Заявитель расписывается в получении разрешения в журнале регистрации.

Дубликат и копия разрешения представляются специалистом Отдела заявителю, получившему разрешение, бесплатно в течение трех рабочих дней по письменному заявлению заявителя.

3.8. Продление, приостановление срока действия разрешения, переоформление или аннулирование разрешения.

3.8.1. Срок действия разрешения по его окончании может быть продлен по заявлению заявителя.

В случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка переоформление разрешения осуществляется специалистом на основании заявления юридического лица с приложением документов, подтверждающих указанные изменения. В этих случаях переоформление разрешения осуществляется путем выдачи нового разрешения и оформляется в установленном порядке.

Основанием для приостановления действия разрешения является административное приостановление деятельности управляющей рынком компании в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

При вынесении судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании администрация Кумылженского муниципального района в течение дня, следующего за днем вступления указанного решения в законную силу, приостанавливает действие такого разрешения на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании.

Основанием для возобновления действия разрешения является истечение срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании при условии устранения ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или досрочное прекращение исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности управляющей рынком компании.

Действие разрешения возобновляется администрацией Кумылженского муниципального района со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания.

Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия.

Управляющая рынком компания обязана уведомить в письменной форме администрацию Кумылженского муниципального района об устранении нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности управляющей рынком компании.

В случае если в установленный судом срок управляющая рынком компания не устранила нарушение, повлекшее за собой административное приостановление ее деятельности, разрешение может быть аннулировано решением суда на основании рассмотрения заявления администрации Кумылженского муниципального района.

3.9. Хранение дел.

3.9.1. Специалист Отдела снимает и подшивает в дело необходимые копии документов о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка: заявление и прилагаемые к нему документы, постановление администрации Кумылженского муниципального района  о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения), переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия. Разрешение и другие документы собираются в дело о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка, которое подлежит хранению в Отделе.

3.10. Направление информации о разрешенияхв
Министерство промышленности и торговли Волгоградской области.

3.10.1. Специалист Отдела в 15-дневный срок со дня принятия решения о выдаче разрешения, продлении, приостановлении срока действия разрешения, его возобновлении, переоформлении или аннулировании направляет в департамент развития торговли Министерства промышленности и торговли Волгоградской области информацию о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях.

IV. Порядок и формы контроля за оказанием

муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к оказанию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляет заместитель главы по экономике.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества оказания муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляется путем проведения заместителем главы по экономике проверок соблюдения и исполнения специалистом Отдела, ответственным за выдачу разрешений, положений Административного регламента.

4.2.2. Периодичность осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги устанавливается заместителем главы по экономике.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер - 1 раз по каждому разрешению в год выдачи, переоформления или продления разрешения, и внеплановый характер (в связи с обращением заявителя).

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги.

4.3.1. Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за оказанием муниципальной услуги со стороны заявителей.

4.4.1. Заявители имеют право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за оказанием муниципальной услуги.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителя являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих в том числе в  следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через  многофункциональный центр (МФЦ) при условии составления соглашения между многофункциональным центром и администрацией Кумылженского муниципального района, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного или устного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

        5.8. Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя, наименование организации, направивших обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование (для юридических лиц), фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсу, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

- жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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	Заместителю Главы по экономике -
 начальнику отдела экономики, торговли

 и бухгалтерского учета администрации

 Кумылженского муниципального района
Волгоградской  области

                                     ______________________________________

от _________________________________

      (Ф.И.О. руководителя юридического  лица)

                                     ______________________________________

(наименование юридического лица)




ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения

на право организации розничного рынка

________________________________________________________________________________
(наименование полное и (если имеется) сокращенное, в том числе фирменное

наименование,

________________________________________________________________________________
организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения,

место расположения объекта или

________________________________________________________________________________
объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, телефон)

    Государственный регистрационный номер (ОГРН) ________________________________от

________________________________________________________________________________
(данные документа, подтверждающие факт внесения сведений о юридическом лице

в Единый государственный реестр юридических лиц)

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


________________________________________________________________________________
(данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом

органе)

________________________________________________________________________________
(тип рынка)

    Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка.

    Приложение:

    1. Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов вслучае, если верность копий не удостоверена нотариально).

    2. Выписка из единого государственного реестра юридических  лиц или  ееудостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица научет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица.

    3. Удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект  илиобъекты  недвижимости,  расположенные  на  территории,  в  пределах которойпредполагается организовать рынок.

Руководитель __________________        

____________________________________

(подпись)

(Ф.И.О.)

М.П
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УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме заявления к рассмотрению на выдачу

разрешения на право организации розничного рынка

    Орган местного самоуправления _________________________________________________
(наименование органа местногосамоуправления)

уведомляет  о приеме к рассмотрению заявления на выдачу разрешения на правоорганизации __________________________________________________________ розничного

(тип рынка)

рынка _____________________________________________________________________

(наименование юридического лица полное и (в случае если имеется)сокращенное наименование

_______________________________________________________________________________,

с указанием организационно-правовой формы)

расположенного по адресу: _______________________________________________________.

 Зам. главы по экономике –

 начальник отдела экономики, торговли и

 бухгалтерского учета администрации

 Кумылженского муниципального района      ___________  ____________________________
(подпись)               (Ф.И.О.)

М.П.

"__" ___________ 20__ г.
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УВЕДОМЛЕНИЕ

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления о выдаче

разрешения на право организации розничного рынка и (или) представления

отсутствующих документов

    Орган местного самоуправления _________________________________________________
 (наименование органа местногосамоуправления)

уведомляет  о  необходимости  устранения нарушений в оформлении заявления овыдаче   разрешения   на   право   организации  розничного  рынка  и  (или)представления отсутствующих документов _______________________________________________________
(тип рынка)

________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица полное и (в случае если имеется)    сокращенное наименование

_______________________________________________________________________________,

с указанием организационно-правовой формы)

расположенного по адресу: _______________________________________________________.

    Ваше заявление  о выдаче  разрешения  на право  организации  розничного

рынка не принято к рассмотрению по причине ________________________________________
_______________________________________________________________________________.

Зам. главы по экономике –

начальник отдела экономики, торговли и

бухгалтерского учета администрации

Кумылженского муниципального района         ___________  ____________________________
(подпись)              (Ф.И.О.)

М.П.

"__" ___________ 20__ г.
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РАЗРЕШЕНИЕ

на право организации розничного рынка

на территории Волгоградской области

Настоящее разрешение выдано _____________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления,

________________________________________________________________________________
выдавшего разрешение)

Наименование юридического лица __________________________________________________
(полное и (в случае если имеется)   сокращенное

________________________________________________________________________________
наименование, в том числе фирменное наименование)
Организационно-правовая форма юридического лица __________________________________
Местонахождение юридического лица ______________________________________________
ИНН организации ________________________________________________________________
Место расположения рынка _______________________________________________________
 (объект недвижимости, где предполагается    организовать рынок)

Тип рынка ______________________________________________________________________
Срок действия разрешения с "____" ____________20__ г. по "____" _____________ 20__ г.

Дата выдачи "______" ________________ 20__ г.

Регистрационный номер разрешения ________________________________________________
Реквизиты акта органа местного самоуправления о выдаче разрешения:

________________________________________________________________________________
Глава Кумылженского

муниципального района_____________       ______________________________________
(подпись)                (Ф.И.О.)

М.П.

Разрешение продлено до "__" ___________ 20__ г.

Глава Кумылженского

муниципального района          _____________       ______________________________________
(подпись)                 (Ф.И.О.)

М.П.
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УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

на территории Волгоградской области

Орган местного самоуправления ___________________________________________________
(наименование органа местного  самоуправления)

уведомляет ______________________________________________________________________
(наименование юридического лица полное и (в случае если имеется)   сокращенное

________________________________________________________________________________
наименование с указанием организационно-правовой формы)

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Разрешение на право организации розничного рынка прилагается.

________________________________________________________________________________
(реквизиты разрешения)

Глава Кумылженского

муниципального района          _______________   ______________________________________
(подпись)              (Ф.И.О.)

                   М.П.

"__" ____________ 20__ г.

Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Выдача разрешения на

право организации розничного

                                                                                                     рынка" 

                                                                      Форма

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного

рынка на территории Волгоградской области

Орган местного самоуправления ___________________________________________________
(наименование органа местного   самоуправления)

уведомляет ______________________________________________________________________
(наименование юридического лица полное и (в случае если имеется)  сокращенное
________________________________________________________________________________
наименование с указанием организационно-правовой формы)

об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Акт органа  местного   самоуправления   (с   указанием  мотивированногообоснования отказа) прилагается ______________________________________________________________.

(реквизиты акта органа местного  самоуправления)

Глава Кумылженского

муниципального района              __________   _________________________________________
(подпись)             (Ф.И.О.)

                      М.П.

    "__" ____________ 20__ г.

	
	Приложение7

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Выдача разрешения на

право организации розничногорынка"




                                                                      Форма

ЖУРНАЛ

регистрации выдачи разрешений на право

открытия розничного рынка

	N     
разрешения 
	Дата  
выдачи
разрешения 
	Наименование   
юридического 
лица    
	Дата   
подачи 
заявления    
	Перечень 
представ-
ленных   
документов      
	Место  
расположения
рынка  
	 Тип 
рынка
	Срок    
действия
разрешения     
	Роспись в
получении
разрешения      

	  1   
	  2   
	   3    
	   4   
	    5    
	   6   
	  7  
	   8    
	    9    

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Выдача разрешения на

право организации розничного

рынка"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ

НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

	Обращение заявителя

 с  целью получения консультации о порядке

предоставления муниципальной услуги.





	Прием и проверка документов

 согласно Федеральному закону от 30 декабря 2006 г. N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации"



	Оформление  уведомления о приеме заявления
	
	Оформление уведомления об устранении нарушений



	Издание постановления администрации Кумылженского муниципального района о выдаче разрешения(продление, приостановление срока действия разрешения, переоформление или аннулирование разрешения)

	
	Издание постановления    администрации Кумылженского муниципального района об отказе в выдаче разрешения



	Оформление и выдача разрешения и уведомления о выдаче разрешения
	
	Продление срока действия разрешения, переоформление
	
	Приостановление срока действия разрешения или аннулирование разрешения
	
	Оформление и выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения


