АДМИНИСТРАЦИЯ 

КУМЫЛЖЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от  __________________ г.    № _______ 

	Об утверждении Положения о дополнительных платных услугах, оказываемых муниципальным бюджетным учреждением Кумылженского муниципального района Волгоградской области «Кумылженский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».


На основании Федерального закона от 12.01.1996г. №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012г. №1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях организации предоставления муниципальным бюджетным учреждением Кумылженского муниципального района Волгоградской области «Кумылженский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» дополнительных платных услуг в рамках уставной деятельности
постановляю:
1. Утвердить Положение о дополнительных платных услугах, оказываемых муниципальным бюджетным учреждением Кумылженского муниципального района Волгоградской области «Кумылженский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
2. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2016 г., подлежит официальному опубликованию в районной газете «Победа» и размещению в сети Интернет на сайте Кумылженского муниципального района.


Глава администрации

Кумылженского 

муниципального  района                                                                 В.В.Денисов

Начальник правового отдела                                                          И.И.Якубова

	
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Кумылженского муниципального района

от ____________________г. №_______


Положение
о дополнительных платных услугах, оказываемых муниципальным бюджетным учреждением Кумылженского муниципального района Волгоградской области «Кумылженский многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг»
1. Общие положения
   1.1. Настоящее Положение о дополнительных платных услугах, оказываемых муниципальным бюджетным учреждением Кумылженского муниципального района Волгоградской области «Кумылженский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Положение) разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 12.01.1996 №7-ФЗ "О некоммерческих организациях", Решением Кумылженской районной Думы от 14.07.2009г. № 50/325-РД «Об утверждении Порядка принятия решений об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений Кумылженского муниципального района», а также приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».

1.2. Муниципальное бюджетное учреждение Кумылженского муниципального района Волгоградской области «Кумылженский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «Кумылженский МФЦ») вправе оказывать за плату дополнительные услуги, указанные в Уставе МБУ «Кумылженский МФЦ» которые служат достижению целей, ради которых оно создано, и соответствующие этим целям

1.3. Под платными услугами, предоставляемыми на возмездной основе, понимаются услуги, предоставляемые МБУ «Кумылженский МФЦ» по дополнительным (неосновным) видам деятельности, которые МБУ «Кумылженский МФЦ» осуществляет сверх установленного муниципального задания. Платные услуги оказываются физическим и юридическим лицам для удовлетворения их потребностей в сопутствующих услугах при предоставлении государственных и муниципальных услуг. Оказание платных услуг, в рамках уставной деятельности МБУ «Кумылженский МФЦ», направлено на увеличение доходов учреждения и расширение спектра предлагаемых дополнительных услуг, на которые сложился устойчивый спрос.

1.4. МБУ «Кумылженский МФЦ» имеет право на реализацию дополнительных услуг, предоставляемых на платной основе, для юридических   и   физических лиц с целью привлечения дополнительных источников финансовых средств для материально-технического и социального развития учреждения, материального поощрения его работников, усиления материальной  заинтересованности  в  результатах  своего труда.
              1.5. МБУ «Кумылженский МФЦ» оказывает дополнительные услуги, предоставляемые на платной основе при условии не снижения объёма и качества основной уставной деятельности осуществляемой для исполнения муниципального задания. При этом МБУ «Кумылженский МФЦ» вправе приостановить оказание платных услуг при отсутствии технических, финансовых и иных объективных возможностях.
              1.6. Виды дополнительных платных услуг, предоставляемых МФЦ физическим и юридическим лицам, определяются в соответствии с его Уставом.
              1.7. Основными принципами формирования цен на дополнительные платные услуги, предоставляемые МБУ «Кумылженский МФЦ», являются: окупаемость затрат на их предоставление, обеспечение рентабельной работы учреждения.
             1.8. МБУ «Кумылженский МФЦ» не может заменить дополнительными услугами, предоставляемыми на платной основе, бесплатные услуги, предоставляемые на основе муниципального задания.
             1.9. МБУ «Кумылженский МФЦ» самостоятельно осуществляет деятельность по оказанию дополнительных услуг, предоставляемых на платной основе.
             1.10. Перечень дополнительных услуг, предоставляемых МБУ «Кумылженский МФЦ» за плату, указан в Приложении №1 к настоящему Положению.
             1.11. МБУ «Кумылженский МФЦ» обязано предоставлять заинтересованным лицам достоверную информацию о перечне платных услуг и размере платы за их оказание. 
2. Порядок формирования и использования доходов от оказания дополнительных платных услуг.
2.1. При предоставлении дополнительных   услуг, предоставляемых на платной основе, в МБУ «Кумылженский МФЦ» сохраняется установленный режим работы учреждения, при этом не должно сокращаться время на предоставление услуг на бесплатной основе.
2.2. Доходы от оказания дополнительных услуг, предоставляемых на платной основе, относятся к внебюджетным доходам МБУ «Кумылженский МФЦ», учитываются на лицевом счете, открытом в УФК по Волгоградской области.
2.3. Оплата за дополнительные услуги   МБУ «Кумылженский МФЦ», осуществляется в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на лицевой счет МБУ «Кумылженский МФЦ». Денежные средства, полученные в результате оказания платных услуг, используются на цели, указанные в п.2.4. настоящего Положения.
2.4. Доходы от оказания дополнительных услуг, предоставляемых на платной основе, направляются:
1) на премирование работников учреждения и выплату материальной помощи;
2) на оплату коммунальных платежей;
3) на приобретение услуг, в том числе:
· на услуги связи;
· на приобретение и обновление информационно-справочных систем;
· на услуги по содержанию имущества;
· приобретение неисключительных прав на ПО.
4) приобретение технических средств, инвентаря, запасных частей;
5) на ремонт помещений (здания) учреждения, благоустройство прилегающей территории;
6) на увеличение стоимости материальных запасов, необходимых для развития и текущей работы учреждения.
2.5. Учет дополнительных услуг, предоставляемых на платной основе, осуществляется в порядке, определенном приказом Минфина Российской Федерации от 1 декабря 2010 года №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учёта для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».
3. Порядок оказания платных услуг.
3.1. Платные услуги оказываются на основании заключаемого между
МБУ «Кумылженский МФЦ» и заявителем (заказчик услуги) договора на оказание платных услуг. При этом часть услуг оказывается на основании договора публичной оферты, действующая версия которого размещена на интернет-сайте Исполнителя и на информационных стендах МБУ «Кумылженский МФЦ», другая часть услуг оказывается на основании индивидуального двухстороннего договора. Форма такого договора является Приложением № 2 к настоящему Положению.
В соответствии с договором публичной оферты на оказание платных услуг «Исполнитель» предлагает заключить с ним договор на оказание следующих услуг:
·  изготовление ксерокопии 1 страницы формата А4;
·  составление заявлений, заполнение анкет;
· составление договора;
· составление срочного договора (в течение 1 часа).
Сроки оказания данных услуг указываются в Приложении № 1 к настоящему Положению.
Вышеуказанный перечень платных услуг, которые оказываются на основании публичной оферты, является исчерпывающим.
Остальные платные услуги (составление исковых заявлений, подготовка документов для регистрации права собственности и иных прав на недвижимое имущество, совершение иных действий по доверенности в интересах заявителя) оказываются путем заключения индивидуального двухстороннего договора по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Положению.

  3.2. МБУ «Кумылженский МФЦ» обязано обеспечить физических и   юридических лиц бесплатной, доступной и достоверной информацией, которая содержит:
· перечень платных услуг;
· сроки предоставления платных услуг;
· стоимость оказания платных услуг;
· режим работы МБУ «Кумылженский МФЦ».

   3.3. Платные услуги оказываются заявителям (заказчикам) на добровольной основе.
4. Права и обязанности МБУ «Кумылженский МФЦ» (Учреждение) и Заказчиков платных услуг.


  4.1. МБУ «Кумылженский МФЦ» обязано:
До заключения договора предоставить Заказчику достоверную информацию об Учреждении и оказываемых платных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора.


4.2. Довести до Заказчика, в том числе путем размещения в удобном для обозрения месте, информацию, содержащую следующие сведения:
- наименование и юридический адрес МБУ «Кумылженский МФЦ»,
· формы и сроки предоставления услуг;
· стоимость услуг и порядок их оплаты.


4.3. Представить для ознакомления по требованию Заказчика:
- устав Учреждения;
  - адрес и телефон Учреждения;
· адрес и телефон отраслевого структурного подразделения учредителя, в ведомственном подчинении которого находится Учреждение;
· образец договора об оказании платных услуг.

4.4. Учреждение не вправе оказать предпочтение одному Заказчику перед другим в отношении заключения договора.
       4.5.Организовывать контроль над качеством предоставляемых платных услуг.

4.6. Обеспечить Заказчика бесплатной, доступной информацией о предоставляемых платных услугах.


4.7. МБУ «Кумылженский МФЦ» имеет право:
· помещать
информацию
о
платных
услугах
в
средствах
массовой информации и Интернете,
· получать за оказанные услуги соответствующее вознаграждение.


4.8. Заказчик обязан:
· оплатить оказываемые услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре,
· бережно относиться к имуществу Учреждения.


4.9. Заказчик имеет право:
- требовать предоставления услуг надлежащего качества в соответствии договором,
·  получать о предлагаемых услугах достоверную информацию бесплатно и в полном объеме.
5. Ответственность сторон.

5.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору Учреждение и  Заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством РФ.

5.2. Должностные лица, виновные в нарушении настоящего Положения, несут ответственность в установленном законом порядке.

5.3. Претензии и споры, возникшие между Заказчиком и Учреждением разрешаются по соглашению сторон. В случае не достижения соглашения споры разрешаются в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
6. Заключительные положения.


6. Контроль за организацией и качеством оказания и предоставления платных услуг, а также правильностью взимания платы осуществляют в пределах своей компетенции:
- администрация Учреждения;
· структурное подразделение учредителя, в ведомственном подчинении которого находится Учреждение;
- государственные органы и организации, на которые в соответствии с законодательством РФ возложена проверка деятельности Учреждения.
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1

к  Положению о дополнительных платных услугах, оказываемых муниципальным бюджетным учреждением Кумылженского муниципального района Волгоградской области «Кумылженский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».


Перечень и сроки оказания платных услуг
МБУ «Кумылженский МФЦ».
	№
	Наименование услуги
	Единица измерения
	Срок исполнения

	1.
	Изготовление ксерокопии 1 страницы формата А4
	страница
	1 минута

	2.
	Составление договора гражданско-правового характера
	услуга
	      5,7 часов

	3.
	Заполнение бланков заявления на листе формата А4
	услуга
	16,5 минут

	4.
	Подготовка документов, необходимых для регистрации права собственности на объекты недвижимости
	услуга
	21,7 минут

	5.
	Сканирование документов на листе формата А4
	услуга
	      1,7 минуты

	6.
	Заполнение налоговой декларации на доходы физических лиц
	услуга
	2 часа

	7.
	Сопровождение документов, необходимых для регистрации права собственности на объекты недвижимости
	услуга
	1,7 часа

	8.
	Составление трудового договора
	услуга
	5,7 часов

	9.
	Составление договора аренды транспортного средства
	услуга
	5,7 часов

	10.
	Составление договора купли-продажи товара
	услуга
	5,7 часов

	11.
	Составление договора аренды нежилого помещения
	услуга
	5,7 часов

	12.
	Подготовка претензий в адрес физических/юридических лиц
	услуга
	66,5 минут

	13.
	Составление и заполнение Карты партнёра

 (1 документ)
	услуга
	50 минут


Начальник общего отдела 

администрации Кумылженского 

муниципального района





     Ю.И.Мещеряков

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ  № 2

к  Положению о дополнительных платных услугах, оказываемых муниципальным бюджетным учреждением Кумылженского муниципального района Волгоградской области «Кумылженский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».


Форма договора на оказание платных услуг
Договор на оказание платных услуг № 00000
ст.Кумылженская                                                                                      «      »_________201_ года
Муниципальное бюджетное учреждение Кумылженского муниципального района Волгоградской области «Кумылженский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в лице директора__________________________________,
                                                                                                      (Ф.И.О.) 
действующего  на  основании  Устава,   именуемый  в     дальнейшем «Исполнитель»,  с  одной стороны и ________________________________________________, именуемый (ая) в дальнейшем
«Заказчик», заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Исполнитель обязуется по заданию заказчика оказать следующие услуги:
- 
.
1.2. Срок оказания услуг устанавливается не позднее 
201   года.
1.3. Услуги считаются оказанными после подписания сторонами Акта сдачи-приемки услуг, который является неотъемлемой частью настоящего договора.
2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Исполнитель  обязуется:
2.1.1. Оказать услуги лично в объеме и в сроки, предусмотренные настоящим договором.
2.1.2. Оказать услуги с надлежащим качеством.
2.1.3. Соблюдать при оказании услуг Устав Заказчика, нормы действующего законодательства.
2.1.4. Своевременно информировать Заказчика о невозможности оказания услуг по независящим от Исполнителя обстоятельствам.
2.1.5. Во время и после прекращения действия настоящего договора не раскрывать и не использовать в своих интересах и в интересах третьих лиц конфиденциальную информацию Заказчика.
2.2. Заказчик  обязуется:
2.2.1. Создать Исполнителю необходимые условия для надлежащего оказания услуг.
2.2.2. В случае необходимости предоставить копии документов необходимых для предоставления услуг, указанных в п.1.1. настоящего Договора.
2.2.3. Оплатить стоимость услуг в размере и в порядке, определенном п.3 настоящего договора.
2.3. Заказчик имеет право:
2.3.1. Обращаться с запросом о ходе и качестве оказываемых Исполнителем услуг.
3. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
3.1. Стоимость выполнения услуг по настоящему договору составляет   

(сумма прописью) рублей.
Заказчик оплачивает стоимость оказания услуги в день подписания настоящего Договора.
             3.2. Все расчеты по Договору производятся за безналичный расчет с использованием квитанций строгой отчетности, с перечислением денежных средств на лицевой счет МБУ«Кумылженский МФЦ» в установленном порядке. 
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. При неисполнении или ненадлежащем исполнении Исполнителем своих обязанностей, указанных в п.2.1. настоящего договора, Заказчик вправе отказаться от договора и потребовать возврата уплаченных Исполнителю сумм, за исключением сумм за надлежаще оказанные услуги.
4.2. Исполнитель несет имущественную ответственность за вверенные ему Заказчиком подлинные документы.
4.3. Исполнитель не несет ответственности за решение принятое соответствующими органами и организациями по результатам рассмотрения документов, подготовленных Исполнителем в рамках предоставления услуги.
5. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
5.1. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего договора, разрешаются путем переговоров сторон.
5.2. При не достижении согласия сторон, спор подлежит разрешению в судебном порядке.
6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
6.1. Изменения и дополнения к настоящему договору принимаются по письменному соглашению сторон и составляют его неотъемлемую часть.
6.2. Настоящий договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой стороны.
АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
ИСПОЛНИТЕЛЬ: 
ЗАКАЗЧИК:
	Муниципальное         бюджетное         учреждение
Кумылженского муниципального района Волгоградской области «Кумылженский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
Юридический адрес: 403402, Волгоградская обл., Кумылженский р-н, ст. Кумылженская, 
ул. Блинова, 1.
ИНН 3456000813
КПП 345601001
ОГРН 1135249001062
	 


	ОГРН 1133456000941

Директор _ 

                                      (Ф.И.О.)
м.п.

	(ФИО)


АКТ
выполненных работ по договору от  «     » 
№ 
на оказание платных услуг ст.Кумылженская


«      » 
201_ года
Мы, нижеподписавшиеся:
«Исполнитель» муниципальное бюджетное учреждение Кумылженского муниципального района Волгоградской области «Кумылженский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в лице        директора   ______________ (ФИО),        с        одной     стороны и «Заказчик» ______________(ФИО), с другой стороны, составили настоящий Акт о    том, что услуга,  указанная  в п.1.1.  Договора  на  оказание  платных услуг №
от 
201_ года, выполнена качественно и в срок, установленный договором.
Настоящий акт является основанием для расчета сторон в соответствии с договором. Претензий друг к другу у сторон нет.
ИСПОЛНИТЕЛЬ:
ЗАКАЗЧИК:
Сдал
Принял
Директор МБУ «Кумылженский МФЦ»
  
(подпись)
(ФИО)                                          (подпись)                          (ФИО)
м.п.
