проект
АДМИНИСТРАЦИЯ

КУМЫЛЖЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


От _______________  № _______ 

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности Кумылженского муниципального района юридическим лицам и гражданам для строительства».
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Кумылженского муниципального района от 07.04.2011 г. № 256 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», постановлением администрации Кумылженского муниципального района от 20.04.2011 года № 312 «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)»

постановляю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности Кумылженского муниципального района юридическим лицам и гражданам для строительства». 

2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит обнародованию путем размещения в МКУК «Кумылженская межпоселенческая центральная библиотека им. Ю.В.Сергеева», а также размещению в сети Интернет на официальном сайте Кумылженского муниципального района.

Глава Кумылженского 

муниципального района







Г.А.Шевцов

Начальник правового отдела






И.И.Якубова

	
	Утвержден

постановлением администрации Кумылженского муниципального района

от _______________ № ________


Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся  в  муниципальной собственности  Кумылженского муниципального района юридическим лицам и гражданам для строительства».

Раздел 1. Общие положения.
1.1. Наименование муниципальной услуги.
Административный регламент устанавливает порядок оказания  муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся  в  муниципальной собственности  Кумылженского муниципального района юридическим лицам и гражданам для строительства» (далее - административный регламент).

1.2. Орган, непосредственно предоставляющий услугу.
 Предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области: отдел по управлению имуществом и землепользованию администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области (далее – Отдел).
1.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

          Оказание муниципальной услуги по предоставлению прав на земельные участки осуществляется в соответствии с:

         Конституцией РФ (официальный текст с внесенными поправками опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445,"Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009);
         Земельным кодексом РФ (опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001); 

Федеральным законом от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
         Федеральным законом от 24.07.2007г. № 221-ФЗ  «О государственном кадастре недвижимости» от 24.07.2007г. № 221-ФЗ (опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007, "Парламентская газета", N 99-101, 09.08.2007);
Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ  «О персональных данных» (опубликован в изданиях "Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006);
         Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006);

         Федеральным законом от 29.07.1998г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, N 31, ст. 3813, "Российская газета", N 148-149, 06.08.1998);

        Федеральным законом от 30.03.1999 г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» (опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 05.04.1999, N 14, ст. 1650, "Российская газета", N 64-65, 06.04.1999);
Приказом Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 N 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» (опубликован в издании "Российская газета", N 222, 05.10.2011);

      Положением о порядке предоставления земельных участков для строительства объектов на территории Кумылженского муниципального района Волгоградской области, утвержденным Решением Кумылженской районной Думы Волгоградской области от 03.11.2010 № 17/113-РД (обнародовано путем размещения в МКУК «Кумылженская межпоселенческая центральная библиотека им. Ю.В.Сергеева» с 10 ноября по 19 ноября 2010 года);

Положением об отделе по управлению имуществом и землепользованию Администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области, утвержденным Решением Кумылженской районной думы четвертого созыва от 29.11.2011г. № 29/226-РД (обнародовано путем размещения в МКУК «Кумылженская межпоселенческая центральная библиотека им. Ю.В.Сергеева» с 05 декабря по 14 декабря 2011 года). 

Решением Кумылженской районной Думы Волгоградской области от 18.04.2008г. № 33/232-РД «О расчете арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, находящиеся в собственности Кумылженского муниципального района» (опубликован в издании "Победа", N 63-64, 15.05.2008). 
1.4. Получатели муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются физические лица и юридические  лица  обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с соответствующим заявлением.
1.5. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги

1.5.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

· непосредственно в отделе при личном или письменном обращении по адресу: 403402, Волгоградская область, Кумылженский район, станица Кумылженская, ул. Мира, д.18, e-mail:opui_34@mail.ru, а также по телефону:  (8-84462) 6-21-94, 6-21-59;

· на официальном сайте Кумылженского муниципального района Волгоградской области в сети Интернет: http://kumadmin.ru/;

· на едином портале государственных и муниципальных услуг.

1.5.2. Место нахождения отдела: 403402, Волгоградская область, Кумылженский район, станица Кумылженская, ул. Мира, д.18.
1.5.3. Отдел осуществляет прием заявителей для предоставления муниципальной услуги:

с понедельника по пятницу - с 08.00 до 17.00 час. (перерыв с 12.00 до 13.00 час.);

суббота и воскресенье - выходные дни.

1.5.4. Прием документов осуществляется по адресу: Волгоградская область, Кумылженский район, станица Кумылженская, ул. Мира, д.18, в соответствии с режимом работы, установленным пунктом 1.5.3 настоящего Административного регламента.

1.5.5. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела.

1.5.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела подробно и в вежливой форме информируют заявителя об интересующих его вопросах.

1.5.7. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.
1.5.8. При невозможности уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое уполномоченное должностное лицо или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.5.9. С момента приема документов заявитель имеет право получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в отдел по управлению имуществом, по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
1.5.10. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов отдела по управлению имуществом в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) принятие решения в форме постановления администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающего акт о выборе земельного участка для строительства,

2) принятие решения в форме постановления администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области о предоставлении земельного участка в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование
3)  заключение договора аренды земельного участка, 
4)  заключение договора купли-продажи  земельного участка, 
5)  заключение договора безвозмездного срочного пользования земельного участка, 
6)  отказ в предоставлении земельного участка с указанием причин отказа.
2.2. Срок предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 дней (период изготовления межевого плана земельного участка, постановка на кадастровый учет в общий срок предоставления муниципальной услуги не входят).

2.3. Перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Для оформления прав на  земельные участки  заявители представляют в Отдел заявление (приложение № 3,4 к настоящему административному регламенту) и документы согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту:
специалисту на приеме,
почтовым отправлением.
2.3.2. Заявление о предоставлении земельного участка должно содержать информацию:

а) для физического лица:

- фамилию, имя, отчество заявителя;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица;

- адрес регистрации заявителя;

- фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- контактные телефоны;

- электронный адрес заявителя (при наличии);

- подпись заявителя или его уполномоченного представителя, если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель;

б) для юридического лица:

- организационно-правовая форма и полное наименование юридического лица;
- фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя юридического лица;

- юридический адрес юридического лица;

- почтовый адрес юридического лица;

- контактные телефоны;

- электронный адрес юридического лица (при наличии);

- подпись уполномоченного представителя юридического лица.
в) для индивидуального предпринимателя: 
фамилию, имя, отчество заявителя;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

- адрес регистрации заявителя;
- фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- контактные телефоны;

- электронный адрес заявителя (при наличии);

- подпись заявителя или его уполномоченного представителя, если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель.

2.3.3. Заявление должно содержать информацию о цели использования земельного участка, площади либо его предполагаемых размерах, местоположении, виде испрашиваемого права на землю, сроке заключения договора аренды земельного участка либо безвозмездного срочного пользования.

2.3.4. Копии документов должны быть представлены в 2-х экземплярах. Копии документов должны быть  заверены нотариусом, либо специалисту Отдела вместе с копиями документов предоставляются их подлинники для сличения и заверения специалистом Отдела. Тексты документов должны быть читаемы, не должны содержать подчисток и приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

2.4. Основания для отказа в приеме заявления

о предоставлении муниципальной услуги

Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, вправе отказать заинтересованному лицу в приеме заявления в случае:

· наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

· отсутствия документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;

· отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.

2.5. Основания для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.3.1 настоящего Административного регламента;

· наличие действующего договора аренды земельного участка заключенного с другим землепользователем;

· испрашиваемый на земельный участок вид права не может предоставляться потребителю (потребителям) муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

Отказ в оказании муниципальной услуги осуществляется также по иным основаниям, установленным федеральным законодательством и законодательством Волгоградской области.
2.6. Информация о платности (бесплатности)

предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления о предоставлении муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 20 минут.
2.8. Срок и порядок регистрации заявления
о предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается лично заинтересованным лицом или его представителем либо направляется заявителем с использованием средств почтовой связи.

2.8.2. При личном обращении заявителя должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет соответствие заявления требованиям, установленным пунктом  2.3 настоящего административного регламента, отсутствие оснований для отказа в приеме заявления, установленных пунктом 2.4 настоящего административного регламента, и вносит в журнал регистрации запись регистрации входящего документа. На заявлении ставится дата приема и подпись должностного лица, ответственного за прием документов.

Срок выполнения административной процедуры составляет 10 минут.

2.8.3. При поступлении заявления посредством почтовой связи проверка соответствия  заявления требованиям, установленным пунктом 2.3 настоящего административного регламента, проводится в процессе работы с документами.

 2.9. Требования к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга

2.9.1. Описание требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов:

2.9.1.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

2.9.1.2. Рабочие места специалистов для предоставления муниципальной услуги оборудуются телефоном, компьютером с возможностью печати и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание муниципальной услуги.

2.9.1.3. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.9.1.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.9.1.5. Места ожидания оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

2.9.1.6. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов.

2.9.2. Информационные стенды о порядке предоставления муниципальной услуги должны содержать информацию, указанную в пунктах 1.5.1 - 1.5.3 настоящего Административного регламента.
2.10. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

2.10.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

· транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Кумылженского муниципального района Волгоградской области;

2.10.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

· соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при принятии решения о предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта.

 3.1.1. Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов осуществляется  в аренду, а государственным и муниципальным учреждениям, федеральным казенным предприятиям, а также, органам государственной власти и органам местного самоуправления – в постоянное (бессрочное) пользование, религиозным организациям для строительства зданий, строений, сооружений религиозного и благотворительного назначения - в безвозмездное срочное пользование на срок строительства этих зданий, строений, сооружений.

Предоставление земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта осуществляется в следующем порядке:

1) выбор земельного участка и принятие в порядке, установленном статьей 31 Земельного кодекса РФ, решения о предварительном согласовании места размещения объекта;
2) выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ, осуществление его государственного кадастрового учета;
3) принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства в соответствии с правилами, установленными статьей 32 Земельного кодекса РФ.

3.1.2. Заявитель на основании постановления о предварительном согласовании места размещения объекта обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ, осуществляет государственный кадастровый учет этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", и обращается с заявлением о предоставлении земельного участка для строительства (приложение №№ 3,4 к настоящему регламенту) в Отдел по управлению имуществом с предоставлением документов согласно приложению №2 к настоящему регламенту.
3.1.3. Отдел по управлению имуществом в соответствии с заявлением гражданина или юридического лица, заинтересованного в предоставлении земельного участка для строительства, и приложенными к нему документами готовит проект постановления администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области о предоставлении земельного участка для строительства, которое принимается в двухнедельный срок со дня представления Заявителем вышеуказанных документов. Договор пользования земельным участком заключается с гражданином или юридическим лицом в двухнедельный срок с даты принятия постановления о предоставлении земельного участка в аренду.
3.2. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при принятии решения о  предоставлении земельного участка для строительства, без
предварительного согласования места размещения объекта.
3.2.1. Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов в соответствии с действующим земельным законодательством осуществляется в собственность или в аренду. Предоставление земельных участков для строительства в собственность без предварительного согласования мест размещения объектов осуществляется исключительно на торгах (конкурсах, аукционах) в соответствии со статьей 38 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.1 статьи 30 Земельного кодекса Российской Федерации.

Предоставление земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта осуществляется в следующем порядке:

3.2.2. В соответствии с заданием на проведение кадастровых работ силами лицензированной организации за счет предусмотренных для этого бюджетных средств Отдел по управлению имуществом:

3.2.3. Осуществляет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ.

3.2.4. Производит постановку земельного участка на государственный кадастровый учет.

3.2.5. Готовит проект постановления администрации Кумылженского муниципального района о проведении торгов или предоставлении земельных участков без проведения торгов в случаях, установленных действующим законодательством.

3.2.6. Обеспечивает определение в рамках муниципального контракта начальной цены земельного участка либо цены права на заключение договора аренды земельного участка испрашиваемого земельного участка на основании отчета об оценке рыночной стоимости.

3.2.7. Организует подготовку и проведение торгов в порядке и в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством, обеспечивает учет поступающих заявок и заявлений.

3.2.8. Обеспечивает публикацию в районной газете "Победа", размещение на официальном сайте Кумылженского муниципального района в сети Интернет www.kumadmin.ru информации о проведении торгов и их результатах, о наличии земельных участков, предлагаемых к передаче в аренду.

3.2.9. Заключает на основании протокола торгов договор купли-продажи или аренды земельного участка с победителем торгов в порядке, установленном действующим законодательством.

3.3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при принятии решения о  предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
3.3.1. При принятии Комиссией решения о возможности формирования земельного участка и его предоставления путем проведения торгов предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

3.3.2. При принятии Комиссией решения о возможности формирования земельного участка и публикации сообщения о приеме иных заявлений о предоставлении в аренду земельного участка Отдел по управлению имуществом на основании поданного гражданином заявления о предоставлении земельного участка обеспечивает публикацию в районной газете "Победа", размещение на официальном сайте Кумылженского муниципального района в сети Интернет www.kumadmin.ru информации о приеме дополнительных заявлений о предоставлении в аренду земельного участка с указанием его местоположения, площади, вида разрешенного использования.

3.3.3. Если в течение месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду поступили заявления от иных претендентов, последующее предоставление земельного участка осуществляется путем проведения открытого аукциона.

3.3.4. Если в течение месяца с даты публикации информационного сообщения заявления от иных претендентов не поступили, Отдел по управлению имуществом готовит проект постановления администрации о предоставлении гражданину земельного участка в аренду.

3.3.5. Заявитель обеспечивает за свой счет формирование земельного участка, постановку его на кадастровый учет, получение санитарно-эпидемиологического заключения.

3.3.6. Отдел в двухнедельный срок после представления гражданином кадастрового паспорта земельного участка и санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии земельного участка санитарно-эпидемиологическим нормам заключает с ним договор аренды.
3.4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при принятии решения о  предоставлении земельных участков для их комплексного освоения в целях жилищного строительства.

Предоставление земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства осуществляется путем проведения открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка с учетом особенностей, установленных статьей 30.2, статьей 38.2 Земельного кодекса Российской Федерации.

            Блок-схема общей последовательности административных процедур при  предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 1к настоящему административному регламенту.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль над соблюдением  и исполнением сотрудниками Отдела положений настоящего административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений сотрудниками осуществляет Начальник Отдела.

4.2. Сотрудники Отдела, указанные в настоящем Регламенте, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые начальником отдела по управлению имуществом, подаются заместителю главы, курирующему работу отдела по управлению имуществом, либо главе Кумылженского муниципального района  Волгоградской области.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Кумылженского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному 

регламенту 
Блок-схема общей последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

[image: image1]

Приложение № 2

к административному 
регламенту предоставления
муниципальной услуги
                                               «Предоставление в постоянное (бессрочное) 
пользование, в безвозмездное срочное 
пользование, аренду земельных
 участков из состава земель,
 государственная собственность
 на которые не разграничена и
 находящихся  в  муниципальной
 собственности  Кумылженского
 муниципального района юридическим
 лицам и гражданам для строительства».  
Документы, прилагаемые к заявлению о приобретении прав на земельный участок

  для строительства.

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

7. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1 - 6 настоящего Перечня.

  Приложение № 3

к административному 

регламенту предоставления

муниципальной услуги

                                               «Предоставление в постоянное (бессрочное) 

пользование, в безвозмездное срочное 

пользование, аренду земельных

 участков из состава земель,

 государственная собственность

 на которые не разграничена и

 находящихся  в  муниципальной

 собственности  Кумылженского

 муниципального района юридическим

 лицам и гражданам для строительства».  

	
	Главе Кумылженского                                                     муниципального района                                                      Волгоградской области                                        
_______________________________________________

от__________________________________________________________________________

Адрес местожительства:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Паспорт серия ________________________
№___________________________________
Выдан «______»_______________________
Кем _________________________________
Телефон_____________________________


Заявление

о предоставлении земельного участка для

индивидуального жилищного строительства

Прошу предоставить  земельный участок площадью _______________________ кв. м

для размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Адрес, местоположение участка

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

общая площадь земельного участка
___________________________________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Настоящим заявлением даю согласие Отделу по управлению имуществом и землепользованию администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области, находящемуся по адресу: 403402, Волгоградская область, Кумылженский район, ст-ца Кумылженская, ул.Мира, 18 на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку персональных данных, указанных в заявлении, а именно на совершение действий, предусмотренных п.3 ч.1 ст.3 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

Заявитель ______________                                                            ______________________________

             (подпись)                                                                                     (фамилия, имя, отчество)

"__" _________ 20__ г.

 Приложение № 4

к административному 

регламенту предоставления

муниципальной услуги

                                               «Предоставление в постоянное (бессрочное) 

пользование, в безвозмездное срочное 

пользование, аренду земельных

 участков из состава земель,

 государственная собственность

 на которые не разграничена и

 находящихся  в  муниципальной

 собственности  Кумылженского

 муниципального района юридическим

 лицам и гражданам для строительства».  

	
	Главе Кумылженского                                                    муниципального района                                                      Волгоградской области

                                      ___________________________________

                                   от___________________________________                                        (фамилия, имя, отчество полностью)

                                        ___________________________________                                     (должность заявителя)                                                                                            ___________________________________

(наименование юр.лица)
                                        ___________________________________

                                          (индекс, адрес почтовой связи,

                                         местонахождения юр. лица, телефон)

                                        ___________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

для размещения объекта капитального строительства

Прошу предоставить земельный участок площадью ____  _________________ кв. м

для размещения объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________

Адрес, местоположение участка

___________________________________________________________________________

 ___________________________________________________________________________

общая площадь земельного участка
___________________________________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка
___________________________________________________________________________

Заявитель _________________                                   _____________________________

          (подпись, печать)                                                           (инициалы, фамилия)

"__" _________ 20__ г.  
ПОДГОТОВКА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
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ПОДГОТОВКА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
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